MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
INSTITUTO DE CIENCIAS DA SOCIEDADE - Macaé — ICM
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE MACAE — MCT
COORDENACAO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS DE MACAE - MCC

REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONQLUSAO DE CURSO DE
GRADUACAO EM CIENCIAS CONTABEIS DE MACAE

Este regulamento tem por finalidade orientar o processo de desenvolvimento do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) da graduacao em Ciéncias Contabeis de Macaé, do Instituto de Ciéncias
da Sociedade - Macaé (ICM) da Universidade Federal Fluminense (UFF), estabelecendo critérios e
procedimentos gerais a serem adotados.

CAPITULO 1 - Das Disposicdes Preliminares

Art. 1° O presente regulamento disciplina o processo de elaboragdo, apresentagdo/defesa da
MONOGRAFIA e/fou do ARTIGO CIENTIFICO e da sistematica de avaliagdo da disciplina de
Orientacdo de Trabalho de Conclusédo de Curso, do Curso de Ciéncias Contabeis de Macaé do ICM.

Art. 2° O TCC deve ser desenvolvido individualmente com orientacdo dos docentes dos Cursos do
ICM.

Paragrafo primeiro: no caso do Professor orientador for de outro Curso, que ndo o de Ciéncias
Contabeis, devera obrigatoriamente, haver um professor coorientador do Curso de Ciéncias Contabeis
de Macaé — MCT.

Art. 3° O produto final da TCC tera a forma de uma MONOGRAFIA e/ou ARTIGO CIENTIFICO,
doravante denominado TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC), podendo abordar tema
tedrico ou tedrico-pratico.

Paragrafo primeiro: no caso de monografia deverd seguir as normas atualizadas da ABNT
(Associagdo Brasileira de Normas Técnicas) ou APA (American Psychological Association),
combinado com o Manual de Monografia da UFF, disponibilizado no link:
http://www.eduff.uff.br/images/e-

books/Apresentacao_Trabalhos_Monograficos_de Conclusao_%20de_Curso _Ed_10.pdf.

Paragrafo segundo: no caso de artigo cientifico devera seguir as normas atualizadas da APA
(American Psychological Association).

Paragrafo terceiro: no inicio de cada semestre letivo o coordenador do Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC), do curso de Ciéncias Contabeis, com a anuéncia da Coordenagéo do Curso, estabelecera
calendario especifico de orientacdo para utilizacdo na disciplina de TCC.
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CAPITULO 2 - Do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 4° O TCC do curso de Ciéncias Contabeis tera carga horéria minima de 180 horas, integralizaveis
por meio das disciplinas de Orientacdo de Trabalho de Conclusdo I, Orientacdo de Trabalho de
Conclusao de Curso Il e Trabalho de Concluséo de Curso.

Paragrafo Unico: somente o aluno devidamente cumprido as disciplinas de Orientacdo de Trabalho
de Concluséo I, Orientacéo de Trabalho de Concluséo de Curso Il e estiver devidamente matriculado
na disciplina de Trabalho de Concluséo e Curso podera cumprir as atividades da TCC.

Art. 5° A mudanca de tema do Trabalho de Conclusdo de Curso somente pode ocorrer a partir de
proposta do aluno ou do professor-orientador, com a concordancia de ambas as partes.

CAPITULO 3 - Do Coordenador de TCC, alunos e professores-orientadores.
DO ALUNO

Art. 6° Os alunos do curso de Ciéncias Contabeis do ICM/UFF serdo submetidos ao processo de
orientacdo, para efeito de escolha do tema e elaboracéo do trabalho.

Art. 7° O aluno, dentre outros, tem 0s seguintes deveres especificos:

I.  Realizar contato prévio com um professor-orientador e submeter seu nome ao coordenador de
TCC do curso de Ciéncias Contabeis, em formulério préprio disponibilizado no site do
departamento, de acordo com modelo do apéndice A e B deste Regimento, que deverao ser
entregues a Coordenacédo do TCC;

Il.  Apresentar, primeiramente, ao professor-orientador um anteprojeto contendo: o tema, a
justificativa da escolha do tema, metodologia utilizada, os objetivos e bibliografia, no prazo
estipulado pelo Calendéario de TCC, divulgado semestralmente pela Coordenacédo do curso;

[1l.  Apresentar cronograma, que devera ser entregue a coordenagdo do TCC, com a supervisao do
professor orientador, determinando as etapas a serem cumpridas e 0s prazos para a realizacdo
das tarefas;

IV.  Cumprir o calendario divulgado pela coordenacéo do curso;

V.  Frequentar as reunides convocadas pelo coordenador de curso, pelo coordenador do TCC ou
pelo seu professor-orientador;

VI.  Elaborar a versdo final do TCC, obedecendo as normas e instrugdes deste regulamento e
outras, aprovadas pelo colegiado do curso;

VIlI. Entregar ao professor-orientador a versdo final do TCC para agendamento da
apresentacgéo/defesa;
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VIIl.  Comparecer em dia, hora e local determinados pela coordenacdo do curso para apresentar e
defender, perante banca examinadora, a versdo final do TCC, destinado a atender a exigéncia
deste regulamento e como requisito para aprovacao.

IX. Todos os formulérios descritos nesta diretriz encontram-se disponiveis no enderego
eletrénico: http://www.mct.sites.uff.br/?page _id=111 e no link Orientacdes Trabalho de
Concluséo de Curso.

X.  Anotar as sugestdes da banca examinadora durante a defesa do TCC e acompanhar a incluséo
das mesmas na reelaboracdo do trabalho final,

Art. 8° Todos os professores do Curso de Ciéncias Contabeis sdo orientadores. No entanto, tal
orientacdo far-se-a adequando o interesse do orientador com a sua area de atuacdo, suas linhas de
pesquisa e disponibilidade. Definidas essas questdes, orientador e aluno estabelecerdo, entre si,
horario e local para reunides de orientag&o.

Paragrafo primeiro: professores de outros cursos do ICM, de pesquisadores bem como profissionais
ligados ao objeto da TCC, inclusive ndo vinculados a Institui¢do, poderdo ser coorientadores, desde
que aprovado pelo professor-orientador, com a anuéncia do Coordenador do Curso e do Coordenador
do TCC, e devera ser garantida sua efetiva participacdo na banca examinadora.

Paragrafo segundo: s6 havera substituicdo do professor-orientador mediante concordancia deste e
do professor-orientador substituto escolhido pelo aluno, salientando que a troca de orientador nédo
interferird nos prazos estabelecidos para a entrega do trabalho, cabendo ao orientando providenciar
novo documento de aceite de orientacdo informando, em campo proprio, a aquiescéncia das partes.

Paragrafo terceiro: a area de atuacdo do professor bem como suas linhas de pesquisa estdo
disponiveis no endereco eletrénico http://www.mct.sites.uff.br/?page_id=111 e no link Orientacdes
Trabalho de Conclusdo de Curso.

DO ORIENTADOR

Art. 9° Cabe ao orientador:

I.  Orientar os alunos na escolha do tema e na elaboracéo e execugédo do Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC);

Il.  Sugerir a coordenagéo do curso, formalmente, normas ou instrugdes destinadas a aprimorarem
0 processo do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC);

[1l.  Acompanhar o desenvolvimento do TCC por meio de reunides periddicas de orientagdo em
dia e hora combinados com o aluno, usando como controle o0 modelo do apéndice B do
presente regulamento;

IV. Participar de reunibes, convocadas pelo coordenador da TCC, para analise do processo do
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, assim como da avaliacdo dos alunos;
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DO COORDENADOR DO TCC
Art. 10° Cabe ao coordenador da TCC:

I. redigir instrucdes sobre as atividades inerentes a sua area de atuacdo e competéncia;
I1. divulgar entre os alunos de graduacédo as normas e demais informacoes sobre a TCC;

I1l. coordenar o pleno exercicio das atividades relacionadas a TCC e implantar uma politica de
incentivo a pesquisa com os alunos e professores da graduacao;

IV. ratificar as comissGes examinadoras para avaliacdo da TCC, conforme solicitacdo do
orientador;

V. promover periodicamente reuniGes com alunos para transmitir-lhes as orientacfes necessarias,
caso solicitado pelo coordenador;

VI. elaborar relatério final com o nimero de TCCs, titulos, orientadores, notas e publicacdes;

VII. elaborar o cronograma de apresentacdo de TCCs, em conjunto com os orientadores, nos
termos do artigo 11 deste regulamento.

CAPITULO 4 - Da Defesa e Entrega Final do TCC

Art. 11° A entrega do TCC seré feita ao professor-orientador, com antecedéncia de no minimo 20
(vinte) dias corridos antes da apresentacdo, em 03 (trés) vias encadernadas em espiral simples que
serdo entregues para 0s membros da Banca Examinadora, respeitando as normas exigidas para a
modalidade de TCC escolhida.

Art. 12° Para os casos de TCC na forma de ARTIGO CIENTIFICO, o aluno devera submeter a
exposicao oral do conteddo do mesmo, tendo a banca examinadora o compromisso final de avaliacédo
atribuindo a melhor nota ao trabalho apresentado.

Paragrafo unico: Conforme acordado entre orientador e orientando, o orientando podera, a qualquer
momento, autorizar, por escrito, a publicacdo do mesmo.

Art. 13° Apos a defesa e aprovagdo do TCC, (Monografia ou Artigo Cientifico), o aluno terd um
prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data da defesa, para os devidos ajustes e, em
seguida, protocolar, na coordenagdo do curso, a versao definitiva em 01 (uma) copia em CD-ROM,
seguindo o padrao da biblioteca da UFF.

Paragrafo primeiro: no CD-ROM devera constar um tnico arquivo em PDF, contendo a folha de
assinaturas da banca examinadora.

Paragrafo segundo: O CD-ROM com o trabalho ndo podera ser entregue em envelope, mas sim em
capa de acrilico transparente.
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Art. 14° Os trabalhos devem respeitar o cronograma e prazos estabelecidos para serem avaliados no
periodo corrente. O aluno que ndo entregar por escrito o TCC e/ou que ndo se apresentar para a sua
defesa oral, quer da Monografia quer do Artigo Cientifico, sem motivo justificado, serd
automaticamente reprovado, podendo apresentar novo trabalho, somente no periodo seguinte,
respeitando as regras do Regulamento de Graduacéo da UFF.

Paragrafo Unico: O aluno que ndo apresentar o TCC de acordo com as normas vigentes deste
regulamento ndo participara da colacao de grau até que sua situacdo seja regularizada.

Art. 15° O professor orientador possui plena autonomia e poder para impedir que um trabalho entre
em processo de avaliagdo ou mesmo para reprovar o aluno a qualquer tempo, fundamentando e
justificando sua deciséo, bem como encaminhando para a coordenacéo do TCC.

CAPITULO 5 - Da avaliacio do TCC

Art. 16° A avaliacdo do TCC podera ser feita por até quatro membros da banca examinadora, caso
haja a figura do coorientador, sendo composta pelo orientador e mais dois professores dos cursos do
ICM.

Paragrafo Unico: o professor-orientador indicard os professores que irdo compor a banca
examinadora que deverdo ser preferencialmente da area do objeto do TCC.

Art. 17° Serd atribuida nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez) ao trabalho de Trabalho de Concluséo de
Curso, considerando-se aprovado o discente que alcangar a nota 6,0 (seis). Para esta avaliacdo ndo
sera aplicada verificacdo suplementar nem serdo aceitos pedidos de reviséo.

Paragrafo primeiro: a nota das disciplinas Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso | e
Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso Il sera atribuida, exclusivamente, pelo professor-
orientador.

Paragrafo segundo: no caso de Trabalho de Conclusdo de Curso esta nota sera atribuida pela banca
examinadora e deverd ser entregue pelo Professor Orientador a Coordenacdo do TCC ou a
Coordenagdo do Curso de Ciéncias Contabeis em duas vias da Ata de Defesa do Trabalho de
Concluséo de Curso;

Art. 18° A defesa do TCC compreendera exposic¢do oral do conteido do mesmo, podendo ser objeto
de arguicdo e devera estender-se por tempo determinado pelo professor-orientador para a
apresentacdo oral e para arguicdo da banca examinadora.

Paragrafo primeiro: as defesas dos TCCs serdo realizadas em sessao publica;

Paragrafo segundo: as notas finais serdo publicadas ap6s a entrega final do TCC, em versao
definitiva.
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CAPITULO 6 - Das disposicdes gerais

Art. 19° E de inteira responsabilidade do aluno a verificagdo de seus prazos e obrigagfes junto a
secretaria académica e coordenacao do curso.

Art. 20° Todas as suspeitas de fraude académica e/ou crime de direito autoral, seja pela utilizacdo de
trabalhos ja realizados, nesta ou em outras instituicdes, seja pelo recorte de partes de outros trabalhos,
serdo rigorosamente verificadas.

Paragrafo 1°: a fraude académica caracteriza-se pela utilizacdo de trabalhos ja realizados, nesta ou
em outras instituicOes e pelo recorte de partes de outros trabalhos, como se originais fossem; enquanto
0 crime de direito autoral caracteriza-se pela incorporagdo ao TCC de estudos anteriormente
desenvolvidos, pelo préprio ou por terceiros, sem a devida citacdo de autoria.

Paragrafo 2°; em caso de confirmacdo das suspeitas 0s nomes dos envolvidos serdo encaminhados a
Direcdo da Unidade para que as medidas cabiveis sejam tomadas.

CAPITULO 7 - Das disposicdes finais

Art. 21° Os casos omissos e as interpretacdes deste Regulamento devem ser resolvidos pela
coordenacdo do TCC, com recurso, em instancia final, para o colegiado do curso.

Art. 22° Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado de Ciéncias
Contéabeis do ICM/UFF.

Macaé, RJ, Junho de 2017.
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APENDICE A

UFF - Ficha de Cadastro e Termo de aceite de:

( ) Orientagao do Trabalho de Conclusao de Curso |
( )Orientagdo do Trabalho de Conclusdo de Cursolll
( ) Trabalho de Conclusao de Curso

( ) Substituicao de orientador

DADOS PESSOAIS
Matricula |CPF:
Nome
Enderego
Completo
CEP
Telefornes |e-mai|:
Dados da Proposta do TCC
. Monografia
Modalidad
ocaldade Artigo Cientifico

Breve descri¢éo

da proposta
Dados do Professor Orientador
Nome:
SIAPE: Assinatura |

Declaro ter conhecimento das regras estabelecidas no Regulamento de Trabalho de Conclus&o de
Curso do Curso de Graduagao em Ciéncias Contabeis da Universidade Federal Fluminense, Campus
Macaé e das minhas obrigacdes. Declaro também ter ciéncia do calendario estabelecido para o

semestre vigente, no qual estou matriculado.
Macaé, RJ, / /

Assinatura do Aluno
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CRONOGRAMA DE ATIVIDADES (Indicar criteriosamente as pricipais etapas para o desenvolvimento do projeto)

Calendario

ASSINATURA DO PROFESSOR ORIENTADOR ASSINATURA DO ORIENTANDO
SIAPE:; MATRICULA:




MINISTERIO DA EDUCACAO E CULTURA
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
INSTITUTO DE CIENCIAS DA SOCIEDADE - Macaé — ICM
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE MACAE — MCT
COORDENACAO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS DE MACAE - MCC

Ata de Defesa de Trabalho de Conclusado de Curso

Aluno:
Tema:
Professor Orientador:

Banca Examinadora:

Data da apresentacao: Horéario da apresentagdo: Inicio: Fim:

Comentérios da Banca :

Resultado: Aprovagao (Grau) ........cccceeeeeeeniivnvennnn.

Aprovacéo condicional (Grau) ............

Reprovagao (Grau) ........cccceeeeveeeennnnnnen

No caso de Aprovacao condicional, descrever as restricdes e estabelecer prazo limite para a
solucao.

Aprovacdo Condicional:

RestricGes resolvidas e aprovadas pelo Professor Orientador ()
Restricbes néo resolvidas e reprovadas pelo Professor Orientador ()

Assinaturas da Banca Examinadora:

Assinatura do aluno




