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INSTRUGCAO DE SERVICO CONJUNTA MCT — MCC 001/2020 DE 25 DE AGOSTO DE 2020.

EMENTA: Instrugdo de Servigo para o
periodo de atividades remotas de ensino
conforme decisdo CEPEX 110/2020 e
160/2020.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE DE MACAE E A COORDENADORA
DO CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS CONTABEIS DE MACAE no uso de suas
atribuigdes estatutarias e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto na DECISAO CEPEX N° 110/2020, publicada no Boletim de Servigo n°
131, de 22/07/2020, em sua pagina 12, na Se¢do I, disponivel no link
http://www.noticias. uff.br/bs/2020/07/131-20.pdf;

CONSIDERANDO que o Ano Letivo Especial composto por Atividades Emergenciais, nos termos das
constantes da CEPEx n156/2020 e da de PROGRAD n° 07/2020, com atividades planejadas para
concluintes/formandos, teve autorizado para 29 de junho de 2020 e tem previsto para 31 de agosto de
2020;

CONSIDERANDO que a de atividades remotas ou mediadas por tecnologias em componentes
curriculares presenciais devem estar de acordo com as diretrizes curriculares nacionais, quando houver,
com a proposta do curso de graduacdo, com as especificidades da area de formacdo, bem como, com as
orientacdes da Coordenacdo de Curso e de seus Colegiados, e com as normativas gerais e especificas de
cada éarea;

CONSIDERANDO que as atividades mediadas por tecnologias digitais no contexto da pandemia se
diferenciam da oferta da modalidade EAD por apresentarem concepc¢do didatico-pedagdgica flexivel que
visa atender uma mudanca temporaria para um modo de ensino alternativo durante um periodo de
emergéncia e excecao;

CONSIDERANDO a de PROGRAD n° 10/2020, de 28 de julho de 2020, que dispde sobre a
operacionalizacdo de atividades de organizacdo académico-administrativa para 0 ensino remoto
emergencial, em carater excepcional e temporario, nos cursos de graduacdo presencial da Universidade
Federal Fluminense e da outras providéncias;

CONSIDERANDO que os eventos relacionados ao periodo de alteragbes de planos de estudos de
discentes — doravante denominado de ajustes —, com vistas 2020.1, foram mantidos, em observancia ao
Regulamento dos Cursos de Graduacdo em vigor e a necessidade de ajustes pontuais na oferta de
disciplinas;

CONSIDERANDO o disposto na RESOLUCAO N° 160/2020, do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo — CEPEX, de 14 de agosto de 2020, disponivel em http://www.noticias.uff.br/bs/2020/08/150-

20.pdf.

RESOLVEM:

Art. 1°. As atividades académicas remotas previstas no Art. 1° da RESOLUCAO CEPEX 160/2020, ter&o
inicio em 14 de setembro de 2020 e término em 15 de dezembro de 2020, de acordo com seu Art. 2° e
seus paragrafos.
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Art. 2°. Os Planos de Atividades dos componentes curriculares que serdo oferecidos remotamente serdo
elaborados pelos docentes, na forma prevista no ANEXO 1, considerando:

I As diretrizes deste Conselho, da PROGRAD, dos Colegiados de Curso e dos
Departamentos de Ensino responsaveis pela oferta dos componentes curriculares;

Il. As competéncias, as habilidades e as atitudes que se deseja formar;

1. O estabelecimento dos objetivos especificos em consonancia com a ementa do
componente curricular, os recursos pedagogicos e tecnoldgicos disponiveis e os critérios para
avaliacéo;

V. A selecdo de topicos e contetdo, observando a dedicacdo esperada para o discente
realizar remotamente as tarefas propostas;

V. Estratégias ou alternativas pedagdgicas e digitais a serem utilizadas para a inclusdo e
acessibilidade de discentes que apresentem impedimento de longo prazo de natureza fisica,
mental, intelectual ou sensorial, de acordo com a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia.

VI. Disponibilizar o plano de ensino no ambiente virtual de aprendizagem até a segunda
semana das aulas do formato remoto emergencial;

VII.  Priorizar a realizacdo de atividades assincronas.

Art. 3° As atividades remotas serdo constituidas por atividades didaticas sincronas e assincronas,
realizadas por meio da utilizacdo de ferramentas de tecnologias de informacdo e comunicacao.

§1° Entende-se como atividades assincronas, aquelas que possibilitam que estudantes e docentes realizem
acles nos ambientes virtuais a qualquer momento, sem a necessidade de que mais de um esteja conectado
ao mesmo tempo. Como exemplos de atividades assincronas, temos: atividades de pesquisa e leitura;
disponibilizacdo de videos e dudios de contetdos relacionados com a disciplina; realizagdo de féruns e
enquetes; realizacdo e entrega de relatorios e trabalhos académicos; e outros que entenderem necessarios
ao bom desenvolvimento do conteldo programatico, a serem desenvolvidos com datas previstas para
entregas por meios digitais.

§ 2° As atividades sincronas envolvem a comunicacdo de forma simultanea, em tempo real, com 0s
participantes conectados simultaneamente no ambiente virtual. Tais atividades deverdo ser mediadas
virtualmente pelas ferramentas de Videoconferéncias e chats, como: Google Meet — Tutorial; Conferéncia
Web da RNP — Tutorial; Zoom; Streamyard (transmite para youtube e facebook) — Tutorial; Jitsi;
Microsoft Teams; Skype; WhatsApp; Telegram. Neste sentido, o enderego eletrénico:
http://www.uff.br/?q=digital dispde de informagdes basilares para a implementagdo da ministracdo das
videoaulas objetos desta instrucéo.

§ 3° Fica facultada ao docente a oferta de até 30% (trinta por cento) da carga horaria da disciplina no
formato sincrono;

a. As atividades didaticas sincronas deverdo ser realizadas no horéario da turma da disciplina,
conforme registrado no Sistema Quadro de Horéarios, cabendo exce¢do aos casos combinados
entre as partes e com anuéncia expressa dos estudantes e docentes envolvidos, e poderdo ser
gravadas em video, audio ou ter seu material disponibilizado aos estudantes inscritos na turma
correspondente.

b. Referida anuéncia que trada a alinea anterior, devera estar formalizada em formulario
préprio disponibilizada pelo Departamento de Ensino e pela Coordenacao, devendo ser um Unico
formulario com a finalidade de se evitar possiveis omissdes. Cabe a possibilidade de
flexibilizacdo em casos excepcionais informados a Chefia de Departamento, em comum acordo
entre as partes e com a anuéncia dos discentes e docentes envolvidos.
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Fica assegurado aos docentes e aos discentes, o direito sobre o uso do contelido produzido e
disponibilizado por cada um destes, da imagem e do &udio de todo material por meio das
plataformas das aulas remotas, ficando resguardados os direitos de imagem e &udio, bem como 0s
direitos autorais dos docentes e discentes, cabendo aos seus titulares exclusivamente disporem
sobre a autorizacdo de uso dos direitos imateriais fora dos limites das atividades remotas, ficando
vedado o uso comercial dos direitos referidos neste disposto, nos termos da Lei.

C. Recomenda-se que o docente, e o discente se manifestem antes do inicio de cada
atividade sobre a possibilidade de gravacdo das aulas, garantindo, assim, o disposto na alinea C.
d. Os Professores deverdo encaminhar, para a Coordenagdo do Curso e ao Departamento de

Ensino, a formalizacdo da anuéncia dos discentes para a gravacdo das atividades sincronas, a
serem formalizadas com o preenchimento do questionario disposto no anexo Il. (Art. 42 da
RESOLUCAO CEPEX 160/2020, e a alinea C do § 3° desta Instrugdo de Servico.

e. As atividades didaticas sincronas deverao ser registradas e disponibilizadas por meio de
materiais assincronos (&udio, video, textos ou outros tipos de materiais didaticos) de igual valor
tedrico, para fins de aprendizagem e avaliacdo, aos discentes inscritos na turma correspondente,
salvo se impossibilitadas por dificuldade técnica.

84° A distribuicdo da carga horéaria devera ser registrada pelo docente responsavel pela disciplina em seu
Plano de Atividades, (conforme modelo disponivel no Anexo 1), até o dia 07 de setembro de 2020.

85° Sera permitido ao professor, desde que constante em seu planejamento de atividades, realizar a
flexibilizacdo de processos de ensino-aprendizagem e de avalia¢do, considerando o contexto atual de
ensino remoto em periodo da pandemia de COVID-19. Ao flexibilizar os processos de ensino-
aprendizagem e de avaliagdo, o docente devera considerar a preocupacdo com a qualidade do ensino, da
producdo do conhecimento e da formacdo do estudante e ainda a promog¢do do sucesso académico e a
integralizacdo do curso, bem como as condi¢des de inclusdo e acesso digital dos estudantes do curso.

86° O professor deverd encaminhar ao Departamento de Contabilidade de Macaé e a Coordenagéo do
Curso, até o dia 07/09/2020, os Planos de Atividade de suas disciplinas, para que o Colegiado do Curso
possa, de acordo com o art. 4°, paragrafo 1), publicizar as defini¢Bes e referendar os planos de atividades
dos componentes que serdo oferecidos remotamente, incorporando-os ao Projeto Pedagégico do Curso e
estabelecer a atualiza¢do de documentos internos que tratem de temas concernentes até o dia 11/09/2020.

Art. 4°, As avaliacOes das disciplinas, poderdo seguir aos critérios ja pontuados pelo responsavel por cada
disciplina, obedecendo os critérios do REGULAMENTO DOS CURSOS DE GRADUA(;AO da
Universidade Federal Fluminense, aprovado pela RESOLU(;AO CEPEXx n°® 001/2015, de acordo com o
paragrafo Unico e alineas a, b, ¢, e d, do Art® 94, Capitulo I, Titulo VI, disponivel em:
http://www.uff.br/sites/default/files/001-2015 regulamento do curso de graduacao 0.pdf.

§ 1° E vedada a realizagio de avaliagBes de aprendizagem, exceto para os casos de adogéo de avaliagdo
continuada, até um més apds o inicio do semestre letivo.

§ 2° As avaliagOes deverdo obedecer aos critérios estabelecidos no Art® 97, do Regulamento dos Cursos
de Graduagdo. e seu parégrafo unico, bem como a segunda chamada, conforme preceitua o artigo 98 do
referido regulamento.

8§ 3° Fica dispensada a obrigatoriedade de ocorréncia da verificacdo suplementar pelo menos 3 dias Uteis
apo6s a divulgacdo da média parcial, alterando excepcionalmente o pardgrafo 1 do Artigo 99 do
Regulamento dos Cursos de Graduacéo vigente- Resolugdo CEPEx n° 01/2015.
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8 4° A aplicacdo da verificacdo suplementar e da segunda chamada deve ocorrer, preferencialmente, em
dia/horério das atividades assincronas, minimizando possiveis prejuizos ao computo da carga horéria da
disciplina.

§ 5° No caso da adocdo de avaliagbes sincronas, deverdo os Departamentos de Ensino estabelecer
mecanismos para o tratamento de situagOes excepcionais de viabilidade técnica, tanto do docente quanto
do discente, e deverdo ser divulgados em até 03 (trés) dias Uteis antes da realizacdo da avaliagao sincrona.

8 6° As avaliacOes realizadas na modalidade de Prova Oral devem ser organizadas pelo Departamento de
Ensino ou Coordenacdo de Curso responsavel pela oferta da disciplina, que constituira uma avaliacdo
com no minimo 1 (um) docente e fornecera os meios necessarios a sua viabilizagdo o que inclui a
gravacdo e/ou transmissdo em audio e/ou video, com a anuéncia expressa do discente, devendo o docente
encaminhar cdpia para o avaliando e para a Coordenagéo de Curso

Art. 5° O professor devera encaminhar ao Departamento de Contabilidade de Macaé e a Coordenacao do
Curso, até o dia 18/12/2020, Relatério individualizado de cada disciplina sob sua responsabilidade,
informando sobre a implantacdo das atividades remotas (sincronas e assincronas) e a posterior execugdo
das mesmas atividades remotas.

Art. 6° O professor deverd comunicar a Coordenagdo do Curso de Ciéncias Contabeis de Macaé bem
como ao Departamento de Contabilidade de Macaé eventuais dificuldades identificadas na realizagdo de
suas atividades académicas, tais como dificuldades de acesso proprio ou de estudantes as atividades
propostas,

Art. 7° Estdo vedados os computos de frequéncia nas disciplinas e os cancelamentos de matricula por
insuficiéncia de aproveitamento, por nimero de reprovacdes em uma disciplina, por abandono e por perda
de prazo para integralizagdo curricular, previstos pelo Regulamento dos Cursos de Graduagao em vigor —
Resolucdo CEP 001/2015, referentes aos semestres letivos de 2020.

Art. 8° As aulas regulares previstas para a semana letiva da Agenda Académica, que ocorrera de 17 a 23
de outubro de 2020, poderdo ser mantidas, em conformidade com o planejamento da disciplina,
permanecendo suspensos todos e quaisquer procedimentos de avaliacdo e/ou verificacBes de
aprendizagem na forma sincrona.

Paragrafo Unico - As diretrizes apresentadas no caput suspendem temporariamente o Art. 2° da
Resolucdo CEP n° 189/2005.

Art. 9° Ficam facultados aos Departamentos de Ensino e as Coordenagdes de Curso a promogédo de a¢oes
para a otimizacao da forca de trabalho e contribuigdo para a oferta de componentes curriculares, de modo
gue seja permitido que o discente de uma das Unidades da UFF no Estado do Rio de Janeiro, conforme
disponibilidade de vagas, seja inscrito e curse disciplinas remotas oferecidas em outra localidade distinta
daquela onde originalmente realiza o seu curso nesta Universidade.
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Paragrafo anico: O procedimento previsto no caput ndo se confunde com a mudanca do vinculo do
discente e envolve a solicitacdo e a oferta de vagas em turmas de disciplinas entre as Coordenagfes de
Curso e os Departamentos de Ensino correspondentes.

Art. 10° Os casos omissos serdo dirimidos pelos Colegiados de Curso, cabendo recurso ao Colegiado de
Unidade e ao CEPEX.

ESTA INSTRUCAO DE SERVICO ENTRARA EM VIGOR NA DATA DE SUA ASSINATURA.

Macaé, RJ, 25 de agosto de 2020.

GABRIEL AUGUSTO DE SOUSA ERICA JANN VELOZO
SIAPE 2363356 SIAPE 2248572
Chefe do Departamento Coordenadora do curso de
de Contabilidade de Macaé-MCT Ciéncias Contabeis de Macaé-MCC

HAHHHBH HHEBHHH
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ANEXO |
PLANO DE ATIVIDADES

PLANO DE DISCIPLINA- ATIVIDADES ACADEMICAS REMOTAS

Nome da Disciplina/Atividade Codigo CHT:
TEORICA

PRATICA

ESTAGIO

DEPARTAMENTO/COORDENACAO DE CURSO RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA:

CURSO(S) PARA O(S) QUAL (IS) A DISCIPLINA E OFERECIDA:

ATIVIDADES ACADEMICAS REMOTAS

10

AMBIENTES VIRTUAIS INSTITUCIONAIS USADOS (EX.GOOGLE CLASSROOM,
PLATAFORMA CEAD- MOODLE)
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FERRAMENTAS DE TECNOLOGIA E INFORMAGAO (EX. E-MAIL, SITES, REDES
SOCIAIS, ENTRE OUTRAS)

AVALIACAO FORMATIVA (EX. PORTFOLIO, FORUNS, LISTA DE EXERCICIOS E
TESTES, ESTUDO DE CASO, DEBATES, RESENHAS, ENTRE
OUTRAS)

ESTRATEGIAS UTILIZADAS PARA ATENDER ESTUDANTES QUE NAO TEM
ACESSO DIGTAL ADEQUADO OU APRESENTAM ALGUMA NECESSIDADE
ESPECIAL

REFERENCIAS DISPONIVEIS ONLINE

PROFESSOR CHEFE DE DEPARTAMENTO /
COORDENADOR

DATA: DATA:




