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DIRETRIZES PARA A REALIZAÇÃO DA DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO DE 
CIÊNCIAS CONTÁBEIS DE MACAÉ, EXCEPCIONALMENTE PARA O SEMESTRE LETIVO DE 2019.1.  
 
 
 

Ementa: 
O Coordenador do Trabalho de Conclusão de Curso, 
pelas prerrogativas que lhe foram concedidas, vem 
informar as diretrizes para a realização de defesa do 
TCC do Curso de Ciências Contábeis de Macaé, 
excepcionalmente para o semestre letivo 2019.1. 
 
 

 
Para que haja a apresentação do TCC devem ser observadas as seguintes responsabilidades entre 
docentes e discentes: 
 
 

1. AO DISCENTE: 
 
Entregar no período letivo aprazado, de acordo com o cronograma ajustado com o Professor orientador, a 
versão final encadernada em três vias do TCC para agendamento da defesa; 
 
Elaborar a apresentação do trabalho monográfico em programa de apresentação tipo Power Point; 
 
Comparecer pontualmente ao local previamente agendado para a defesa, perante banca examinadora. 
 
Acessar o formulário ATA DE DEFESA DE TCC, preenche-la, de acordo com o solicitado, e imprimir seis 
vias. 
 
Acessar o formulário LISTA DE PRESENÇA DE DEFESA DE TCC, preenche-la e imprimir em uma via,. 
 
Acessar o formulário PROCOLO DE ENTREGA DE TCC, preenche-lo, imprimir em duas vias, entregar na 
coordenação do curso, devendo estar de posse de uma das vias devidamente assinada pelo servidor que 
recebeu as vias encadernadas a serem entregues aos professores da banca. 
 
A ATA DE DEFESA DE TCC e a LISTA DE PRESENÇA DE DEFESA DE TCC, deverão ser entregues ao 
Professor Orientador, quem será o responsável pela entrega de duas vias da ATA DE DEFESA DE TCC e 
a via única da LISTA DE PRESENÇA DE DEFESA DE TCC à coordenação do curso ou a Coordenação 
do TCC. 
 
 
 

2. AO DOCENTE: 
 
Providenciar  a Ata de Defesa de TCC, disponível no endereço eletrônico 
http://mct.sites.uff.br/?page_id=111, no link Orientações Trabalho conclusão de Curso, devidamente 
preenchido com os seguintes dados: nome do aluno, tema da defesa, nome do professor orientador e os 
professores que irão compor a banca examinadora. 
 
A nota da apresentação do TCC será atribuída pela banca examinadora, registrada na Ata de Defesa e 
deverá ser entregue pelo professor orientador, à Coordenação do TCC ou à Coordenação de Curso, duas 
vias da referida Ata, assinadas e chanceladas, objetivando o lançamento da nota lograda pelo discente no 
sistema acadêmico; 

http://mct.sites.uff.br/?page_id=111
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3. REGRAS PARA DEFESA: 
  
As apresentações de TCC para o semestre letivo 2019.1 ocorrerão entre os dias 01 à 12/07/2019. Os 
horários de início serão a partir das 15h00min e o término respeitará o horário de encerramento do 
expediente do campus universitário. Os professores orientadores deverão agendar previamente com a 
Coordenação de TCC: datas de defesa, horários, identificação dos orientandos e o título da monografia, 
com a finalidade de tornar público às apresentações das defesas. 
 
A apresentação do trabalho monográfico será de 40 (quarenta) minutos assim distribuídos: 
 
20 minutos para a defesa do(a) orientando(a); 
10 minutos para comentários ou arguições da banca examinadora; 
10 minutos para resposta do(a) orientando (a).  
 
 

4. AO SECRETÁRIO DO CURSO: 
 
Reserva de sala, outro ambiente compatível para a apresentação da defesa. 
 
Equipamentos essenciais para a apresentação. (Computador: desktop ou notebook, além de data-show). 
 
 
 
 
      Macaé. RJ, 09 de maio de 2019. 


